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Il Procuratore della Repubblica e la Dirigente Amministrativa

Ordine di servizio Procuratore n. 30/2026

Ordine di servizio Dirigente n. 9/2026

Oggetto: apertura dell’Ufficio del Casellario giudiziario e dei carichi pendenti nella giornata
del sabato.

Letto 'ordine di servizio n. 13/2024 del Procuratore della Repubblica avente ad oggetto
“orario di apertura al pubblico™.

Letto I'ordine di servizio n. 72/2014 del Dirigente Amministrativo, con specifico riferimento
alla prestazione dell’attivita lavorativa nella giornata del sabato;

Valutate le indicazioni ricevute in sede di ispezione ministeriale in ordine all’orario di apertura
al pubblico di Sezioni, Uffici e Servizi di questa Procura della Repubblica e le riflessioni effettuate
congiuntamente all’équipe ispettiva sulla necessita dell’apertura, nella giornata del sabato,
dell’Ufficio del Casellario e dei carichi pendenti;

Considerato che, per assicurare i servizi al pubblico dell’Ufficio del Casellario nella giornata
del sabato, & necessaria la presenza di almeno una unita appartenente all’area dei funzionari per la
firma dei certificati e almeno tre unitd appartenenti all’area degli assistenti per garantire I"attivita di
sportello (accettazione delle richieste, estrazione di certificati, consegna degli stessi secondo le
disposizioni interne gia vigenti);

Ritenuto necessario, a tal fine, aumentare il numero di unitd di personale amministrativo
assegnate a tale Ufficio;

Considerata la generale riorganizzazione in atto delle attivitd amministrative e del personale
di questo Ufficio, in ragione della conclamata, e diffusa in tutte le articolazioni amministrative di
questa Procura, carenza di personale, e in costanza anche di una sequela di pensionamenti che hanno
di recente interessato (e che a breve interesseranno) plurimi uffici;

Considerato che, nei prossimi mesi, ¢ ragionevolmente prevedibile una nuova assegnazione

di personale proveniente dal concorso pubblico, per titoli ed esami, per il reclutamento di n. 2.600
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unita nell’Area assistenti a supporto della giurisdizione e dei servizi di cancelleria, nel cui bando &
prevista la destinazione di n. 240 Assistenti al distretto di Napoli;

Letto quanto disposto nell’ordinamento professionale del personale non dirigenziale
dell’ Amministrazione Giudiziaria — DOG, con particolare riferimento ai contenuti professionali del
profilo del Conducente di Automezzi;

Considerata, pertanto, I’opportunita di destinare, nella giornata del sabato, allo svolgimento
delle attivita di competenza dell’Ufficio del Casellario almeno due unitd aventi qualifica di
Conducenti di Automezzi che gia prestano ordinariamente servizio in tale giornata, durante i tempi
di attesa e senza pregiudizio per il recupero delle energie psicofisiche, secondo le disposizioni che
saranno adottate con separato successivo provvedimento;

Considerata la necessita di prevedere un congruo periodo di formazione per il personale
amministrativo che sara assegnato all’Ufficio del Casellario e dei carichi pendenti e per
I’organizzazione dei servizi da erogare, prima di disporne I’apertura nella giornata del sabato, secondo
le modalita che saranno specificate con separato provvedimento;

Sentito il Procuratore Aggiunto dott. Raffaello Falcone

DISPONGONO

a partire dal 1° luglio 2026 I"Ufficio del Casellario e dei carichi pendenti sara aperto al
pubblico nella giornata del sabato dalle ore 8:30 alle ore 13:30.

A seguito dell’emanazione dei provvedimenti richiamati in premessa, il Responsabile
dell’Ufficio del Casellario, con apposito provvedimento interno preventivamente vistato dalla
Dirigente Amministrativa vorra: stabilire i criteri di rotazione del personale gia assegnato all’Ufficio
del Casellario e dei Carichi Pendenti che prestera attivita lavorativa nella giornata del sabato, nel
rispetto dell’ordine di servizio n. 72/2014; dare indicazioni di dettaglio sulle attivita da svolgere in
tale giornata; stabilire le modalita di impiego dei Conducenti dei Automezzi, nel rispetto di quanto
rappresentato in premessa e d’intesa con il Direttore dell’Ufficio Risorse Materiali, Logistica e
Sicurezza.

Il Funzionario responsabile del sito web ¢ pregato di disporre apposito avviso sul sito web
della Procura di Napoli. /
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